Figur 1. Skriva i chatten, se namn pa deltagare mm

© Zoom Meeting ID: 731-741-844 - o X
v Participants (2)
@ Eva Berg (Me) ¢ o
a Eva Berg (Host) fn]
Klicka har for att se alla videofénster lika
stora. Klicka igen for att byta tillbaka. ! [ Har ser du alla deltagare i métet
Klicka har for att forstora fonstret sa att
Zoom técker hela datorskdrmen
Mute Me Raise Hand
v Zoom Group Chat

Dra har for att géra chatten bredare eller
smalare. Du kan dra ndr muspekaren ser
ut sa har: ¢

rom Me to Everyon

e
Nu skriver jag till alla

From Me to Eva Berg:
Nu skriver jag privat till en person

:Iicka hi" Tﬁr attseinamnen;pa Klicka har fér att 6ppna chatten
e som deltar i métet
Klicka har for att vdlja om du vill skriva till alla

eller till en enskild person

To: EvaBerg v t D rile

A Tpemessaasherl iy har. Skicka genom att
Mute Stop Video nvite na ecor actions trycka pa Enter-tangenten.

Klicka pa ikonen for "Chat” om du vill meddela dig med oss arrangdrer, och for att skriva in
gruppens fraga till panelen under det avslutande passet.

Vill du se namnet pa alla deltagare: klicka pa ikonen "Participants”

Du kan vaxla mellan tva vyer: antingen ser du bara den som talar, eller sa ser du alla som
medverkar med bild samtidigt. Klicka pa "Speaker view” / "Gallery view” for att vaxla mellan
dessa tva lagen (endast din egen vy paverkas).

Figur 2. Starta mikrofon och kamera (under gruppdiskussion)

Klicka har for att stinga

av din egen mikrofon,

Klicka igen for att starta Klicka har for att stanga av din
den igen. egen video. Klicka igen for att

starta den igen.

Om din mikrofon ar avstangd sa startar du den genom att klicka pa "Unmute" langst ned till
vanster, en ikon med en mikrofon och ett rott streck. Om din kamera ar avstangd kan du
klicka pa ikonen "Start video”, en kamera med ett rott streck.



Information om hur du ansluter till Zoom férsta gangen

1. Starta zoom

Borja med att klicka pa seminariets www-adress som du fick med e-post. Nedanstaende

fonster ska da normalt sett komma upp.

When system dialog prompts, click Open Zoom Meetings.

Om du laddat ner

Zoom tidigare \

For att ladda

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and run Zoom <4 ner Zoom

If you cannot download or run the application, join from your browser \

For att ansluta
via webblasare

Nu kan du vélja att antingen installera programmet (om du inte gjort det tidigare) eller att

delta i seminariet via din webblasare.

— FOr att delta via webblasaren, valj "join from your browser”.

— Har du tidigare laddat ner programmet, valj "launch meeting”.

— For att installera programmet, valj "download and run Zoom”. En installationsfil laddas
ned nar du har klickat pa lanken till motet ovan. Valj "Oppna" eller "Kor".

2. Skriv ditt namn

N&r programmet 6ppnas blir du ombedd att skriva in ditt
namn. Skriv garna ocksa var du bor/befinner dig. Valj

sedan "Join meeting”.

2 zoom X

Enter your name

Your Name
[‘Eva Berg, Hallsberg ]

Remember my name for future meetings

Join Meeting | Cancel |

3. Anslut med en mikrofon ansluten till dator

Déarefter ska du valja "Join with computer
audio”. Det innebar att du ansluter ljudet
via en mikrofon ansluten till datorn (t.ex.
headset).

Alternativet till att anvanda "Join with
computer audio” &r att ringa in till métet
med din telefon. Klicka i sa fall pa "Phone
call" och ring numret pa skarmen.

L) Choose ONE of the audio conference optia

%2 Phone Call L Computer Audio

| Join with Computer Audio I

Test speaker and micrephone

Autematically join audio by computer when joining a meeting

Nu ar du med i motet (eller i vantrummet infOr seminariet).



